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1. Scopul procedurii:

Procedura descrie etapele si fazele parcurse pentru inscrierea copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, cu
respectarea reglementarilor in vigoare, si oferd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate
deruldrii activitatii.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de cétre secretariatul unitatii de invatamant si comisia de inscriere si distribuire -a
copiilor in Tnvatdmantul prescolar pentru parintii care solicitd inscrierea copiilor in grupe de nivel prescolar .

3. Documentele de referinta:

e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

e OUG nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

o OME nr. 4018/2024 privind privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, cu modificérile si completaruile ulterioare;

e OMEC nr. 3706/2026 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in
unitati de mvétémént preuniversitar cu personalltate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si In servicii de educatie timpurie complementare, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 4018/2024;

« OMEC nr. 3707/206 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul
scolar 2026-2027 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicad cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

e OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatiior de
invatamant preuniversitar;

» Regulamentul de organizare si functionare.

4. Definitii si abrevieri:

4.1 Definitii:

+ Domiciliu - prin domiciliu se intelege inclusiv resedinta;

e Reinscriere - operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari primari ai educatiei copiii care au
frecventat o unitate de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul
scolar curent si pentru care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate si in anul scolar urmator;

e Inscriere - operatiunea prin care sunt inregistrati si admisi intr-o unitate de invatamant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, ca beneficiari primari ai educatiei, copiii care urmeazé sa
frecventeze o unitate de mvétémént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in
anul scolar urmétor, in baza unor criterii generale si specifice;

e Servnclu de educatie timpurie complementar - o structurd a unitétii de invatamant preuniversitar cu
nivel prescolar $|/sau anteprescolar, infiintatad in localitatile in care nu existd suficiente crese si gradinite,
respectiv:

v in localitatile izolate/dezavantajate in care cresa sau gradinita nu se afld in apropierea domiciliului
copiilor;

v in localitatile in care numéarul populatiei scolare, inclusiv al copiilor sub 6 ani, este scazut si nu
functloneazé o unitate de tnvatdmant de nivel prescolar/anteprescolar cu personalitate juridica;

v in Iocahtétlle in care se |nreg|streazé din cauza aglomerarii creselor si a gradinitelor, un numar
semnificativ de cel putin 20 de cereri de inscriere nesolutionate si in care serviciul standard poate
oferi, suplimentar, servicii de educatie timpurie complementare
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4.2 Abrevieri:

CA - Consiliul de administratie;

CES - Copiii cu cerinte educationale speciale;

CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationals;
ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean Timis;

OMEC - Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii;

SHIR - Sistemul informatic integrat al invatdmantului din Romania.

5. Descrierea procedurii:

e Reinscrierea si, respectiv, inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeaza anual, conform
calendarului Tnscrierii copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei, in limita planului de scolarizare aprobat.

5.1 Etapa de reinscrieri: 18-22 mai 2026

e Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitatea de invatdmant in anul scolar curent si care urmeaza sa
o frecventeze si in anul scolar urmator, ca urmare a exprimdrii acestei optiuni de catre
parintii/reprezentantii legali ai acestora, printr-o cerere scrisa.

e Pentru unitatile de invatamant care au si grupe de nivel anteprescolar, in baza continuitatii, la solicitarea
parintilor, copiii de 3 ani din grupa mare de la cresa pot fi reinscrisi in grupa mica de la gradinitd, in limita
locurilor disponibile pentru acest nivel de varsta.

e In cazul in care numarul cererilor de reinscriere Tn grupa mica, nivel prescolar, este mai mare decéat
numarul locurilor disponibile, vor fi aplicate criteriile de departajare generale si specifice, mentionate de
Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare,
aprobata prin OME nr. 4018/2024, cu modificarile si completarile ulterioare.

e In cazul unui numar mai mare de copii de 3 ani decat numarul locurilor alocate prin planul de scolarizare
pentru grupa mic4 de nivel prescolar, cererile parintilor/reprezentantilor legali care solicita reinscrierea la
unitatea de invat3mant pe care acestia au frecventat-o si in anul scolar anterior se proceseaza prin
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare prevazute de Metodologie.

e Unitatea de invatdmant informeaza parintii cu privire la necesitatea depunerii documentelor justificative
pentru indeplinirea criteriilor generale si specifice de departajare.

5.2 Criteriile generale de departajare:

5.2.1 Criteriile generale de departajare pentru nivelul anteprescolar:

e Criteriile generale de departajare pentru nivelul anteprescolar, prin utilizarea aplicatiei informatice pentru
inscriere, sunt urmatoarele;

v copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;

v domiciliul copiluluiflocul de munca al unuia dintre périnti/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de invatamant unde périntele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

v ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazé/parintele prezinta
adeverinta de reintoarcere la serviciu, in momentul validarii cererii/in termen de 30 de zile de la
inceputul anului scolar, sau parintele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cresterea si
ingrijireacopilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitafi
de tip PFA/S.R.L. se asimileaza cu cea a périntilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

v cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazé o formé de invatamant la zi;

v existenta unui document care dovedeste cé beneficiazé de tuteld sau de o masura de protectie
speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;

v existenta unui document care dovedeste c& este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald)/existenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);
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v cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreaza in una dintre

situatiile:

- pensionat in conformitate cu prevederile legale;

- cu certificat de handicap;

somer, in cdutarea unui loc de muncd, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Fortel de Muncg;

v pérlntelelreprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana la nivelul
clasei a IV-a a invatdmantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatamant
respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

5.2.2 Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul pregcolar:

e Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul pregcolar sunt urmatoarele:

v copilul are varsta de 4 sau 5 ani Impliniti la data de 1 septembrie;

v' domiciliul copilului/resedinta/locul de muncé al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este
situat in apropierea unitatii de invatamant unde périntele/reprezentantul legal depune cererea-tip de
inscriere;
cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazé o forméa de invatamant la zi;
existenta unui document care dovedeste ca beneficiazd de tutela sau de o masur de protectie
specnala stabilita in conditile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v existenta unui document care dovedeste c& este in grija unui singur parinte (familie
monoparentalé)/emsten;a unui document care dovedeste ca pdrintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai mulfi copii (familie numeroasa);

v ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazé sau cel putin unul dintre ei se
incadreaza in una dintre situatiile:

- pensionat in conformitate cu prevederile legale;

- cu certificat de handicap;

somer, in c3utarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Fortel de Muncs;

v eX|stenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolara si profeswnalé eliberat de CJRAE;

v existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatdmant respectiva, in
anul scolar pentru care se face inscrierea.

e Unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar cu program prelungit se
adreseaza cu prlorltate parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parinti vor depune la dosarul de
inscriere adeverinte de angajat.

5.3 Criteriile specifice de departajare:

¢ Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant si se aplica dupa
aplicarea criteriilor generale.

e Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de fnvatdmant indicd documentele doveditoare pe care
parintele/reprezentantul legal trebuie s& le depund in momentul completarii/validarii cererii-tip de
inscriere.

e Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant, inclusiv cele pentru serviciile de
educa;ie timpurie complementare infiintate ca structuri ale acesteia, trebuie s& {ind cont de faptul ca toti
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald si materiala, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune, si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul si litera prezentei metodologii-
cadru.

¢ Incazul in care la o unitate de invatamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sord geamana, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia, la aceeasi unitate de
invatamant, peste numarul de locuri alocat conform prevederilor art. 23 alin. (6) din Legea
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare.

1SRN
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e In cazul in care unitatea de invatamant preuniversitar are si un serviciu de educatie timpurie
complementar, parintii/reprezentantul legal ai/al copilului care nu a ocupat un loc la inscriere in unitatea
de invatdmant sau care nu au/nu a facut demersuri pentru inscrierea acestuia intr-o unitate de
invatamant pot/poate s& opteze pentru un loc in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar,
conform calendarului inscrierii copiilor n unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educatiei.

e Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultérii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali-sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de CA al unitatji
de invatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de catre consilierul juridic al
inspectoratului scolar.

e Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionata in calendarul inscrierii copiilor in
unitdti de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, prin afisare la sediul unitsti de invatamant. Dupa aceasta data,
modificarea ori adaugarea altor criterii specifice de departajare este interzisa.

e Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupé finalizarea etapei de reinscrieri - 23 mai 2025

5.4 Comisia de inscriere si distribuire:

e Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatdmant se constituie anual si este alcatuita din:

v Presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

v Secretar - secretarul sef/secretarul unitétii de nvatdmant sau un cadru didactic, in situatia in care
unitatea de fnvatdmant nu are un secretar;

v Membri - cadre didactice, informaticieni, secretari.

 In situatia in care, la nivelul unitatii de invatamant, nu exista suficiente resurse umane pentru derularea
in conditii optime a etapei de inscrieri, unitdtile de Tnvatdmant pot numi ca membri in comisia de
inscriere si distribuire inclusiv personal didactic auxiliar.

e La activitatea comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de Tnvatdmant pot participa si reprezentanti
ai sindicatului/consiliului reprezentativ al parintilor, cu rol de observator.

5.5 Depunerea si validarea cererii-tip de inscriere:

 Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de Tnvatdmant si in servicii de educatie timpurie
complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere, insotitd de documente justificative.

e Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire, sau se
poate depune la sediul unititii de Tnvatamant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea
copilului, in perioada prevazuta de calendarul inscrierii copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare. In cazul
inscrierii intr-o unitate de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar,
parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistrarii a trei optiuni in cererea-tip de inscriere.

+ In situatia transmiterii prin e-mail sau prin postd, périntele va transmite unitatii de invatamant o declaratie
pe propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

e Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care
parintele/reprezentantul legal solicita inscrierea si constd in compararea datelor introduse in aplicatia
informaticé cu documentele transmise/depuse de catre acesta.

e In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatdmant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta périntelui/reprezentantului legal
si a cel putin unui membru din comisia de inscriere si distribuire, conform programérii realizate de catre
unitatea de Tnv&tdmant. Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mail sau prin posta, cu
confirmare de primire, validarea cererii-tip se va face la unitatea de invatdmant la care
parintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

5.6 Dosarul de inscriere:

o Dosarul de inscriere a copilului intr-o unitate de Tnvatamant, precum si in serviciul de educatie timpurie
complementar cuprinde urmatoarele documente:

v copie de pe certificatul de nastere al copilului;
v copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal,
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v adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverinta privind
perioada concediului de crestere si Ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit, respectiv
pentru inscrierea in invatdmantul anteprescolar;

v alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si care
sunt analizate in timpul procesului de inscriere

La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urméatoarele documente:

v adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneaza c& respectivul copil este sanatos clinic;
adeverinta este necesara n prima zi de prezentare a copilului in unitatea de Tnvatamant;

v avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(Z) conform prevederilor elaborate de Ministerul
Sanatatii, cu privire la intrarea copilului Tn colectivitate, eliberat(3) de medicul de familie al copilului
inainte de a incepe frecventarea unitatii.

n perioada prevazuta de calendarul inscrierii copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, conducerea
unitatii de invatdmant asigura prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si
distribuire si stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, atat in program de dimineata, cat si
de dup&-amiaza, in intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-16.00 (vineri), pentru a sprijini
participarea parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de nscriere.

Conducerea unitstii de nvatamant se asigurd ca programul de completare/validare a cererilor-tip de

inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitatile de invatdmant este adaptat solicitarilor

parintilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigura fluenta procedurilor,
evitand aglomeratia.

in vederea asigurérii fluentei procedurilor si a evitérii aglomeratiei, unitdtile de invatamant asigura

inclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor/reprezentantilor legali pentru completarea

si/sau validarea cererilor-tip de inscriere.

Numdrul de telefon la care parintiilreprezentantii legali pot apela este afigat la avizierul unitatii de

invatdmant, pe site-ul acesteia, daca exista, si pe site-ul inspectoratului gcolar. Un membru al comisiei

de reinscriere/inscriere si distribuire va realiza programarea telefonicd pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de nscriere.

Unitatea de nvatamant informeaza parintii/reprezentantii legali c& ordinea in care se programeaza

pentru validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta pentru validarea acestora nu presupune

crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere. Informatia este afisata la
avizierul si pe site-ul unitatii de invatdmant, daca acesta existd, si este comunicata direct parintilor la
momentul programarii telefonice sau al prezentarii pentru completarea/validarea cererii-tip de inscriere.
in situatia in care cererea-tip de inscriere se completeaza la sediul unitédtii de invatamant la care se
doreste inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in prezenta
parintelui/reprezentantului legal, de cétre un membru al comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de
invatdmant, desemnat de director. In acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere, se
realizeaza validarea acesteia. Comisia de inscriere si distribuire din fiecare unitate de Tnvatamant
asigura imprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere, care sa fie completate de méana de catre
parinti.

Parintele/Reprezentantul legal prezints, in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de

invitamant sau, dupd caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de

nastere al copilului, in original, precum si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul
de catre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si distribuire de la nivelul unitatii de
invatdmant.

Parintii divortati depun la inscriere dovada modului Tn care se exercitd autoritatea parinteasca si la care

dintre ei a fost stabilit4 locuinta minorului. Aceasta dovada este solicitatd si in cazul inscrierii copilului n

cadrul serviciului de educatie timpurie complementar. Dacé existd custodie comund, celdlalt parinte

trebuie s& completeze o declaratie cu privire la acordul privind inscrierea la unitatea respectiva.

Unitatea de invatamant informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site, dupa caz, cu privire la

faptul ca SIIIR nu permite Inscrierea la mai multe unitati de invatamant.

|
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e n cazul in care SIIIR semnaleaz4 c& pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la
altd unitate de invatamant, inscrisa in baza de date, intrucat a fost validata, dosarul de inscriere nu este
acceptat si rdmane valabild optiunea deja asumata pentru acea unitate de invatamant.

e Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/reprezentantul legal depune direct
documentele la unitatea de invat&mant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant
tipareste fisa completata, in prezenta parintelui.

e Validarea cererii-tip tiparite poate fi realizata doar prin semnéturé la sediul unitatii de invatamant.

¢ In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din unitatea de fnvatdmant identificd erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, périntii vor fi contactati de
catre comisie, in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in
termenele previzute de calendarul inscrierii copiilor Tn unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

5.7 Procesul de inscriere:

5.7.1 Etapa | din cadrul procesului de inscrieri - 25 mai-17 iunie 2026:

e Copiii sunt inscrisi pe baza dosarelor depuse la unitatile de invatdmant de catre parintii/reprezentantii
legali ai acestora si a celor trei optiuni exprimate, in limita locurilor din planul de scolarizare aprobat,
dupa incheierea etapei de reinscrieri.

colectare cereri - 25-29 mai 2026;

procesare cereri faza | - prima optiune - 2-8 iunie 2026;

procesare cereri faza a ll-a - a doua optiune - 9-12 iunie 2026;

procesare cereri faza a lll-a - a treia optiune - 15-17 iunie 2026;

afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere rdmase dupé prima etapa de inscrieri - 18 iunie

2025;

5.7.2 Etapa a ll-a din cadrul procesului de inscrieri - 22 iunie-8 iulie 2026:

colectare cereri — 22 iunie-26 iunie 2026;

procesare cereri faza | - prima optiune — 29 iunie-1 iulie 2026;

procesare cereri faza a ll-a - a doua optiune - 2-6 iulie 2026,

procesare cereri faza a lll-a — a treia optiune - 7-8 iulie 2026;

afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere ramase dupé a doua etapa de inscrieri - 9 iulie

2026;

5.7.3 Etapa de ajustari - 17-27 august 2026:

¢ [n aceasts etapa se realizeaza inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doué etape din lipsa
de locuri ori din diferite alte motive sau care nu au participat la primele doud etape, pe locurile ramase
libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor, pe baza unei proceduri specifice elaborate de
inspectoratele si pe baza dosarelor depuse de parinti la inspectoratul scolar.

e La aceast3 etapad au acces urmatoarele categorii de copii:

v copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu prioritate cei de 4
ani si de 5 ani;

v copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din invatdmantul primar si nu au fost admisi ca
urmare a avizului negativ al CJRAE;

v’ copiii de peste 2 ani care solicita inscrierea Tn grupa mica din invatdmantul prescolar.

e Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustari - 28 august 2026.

5.8 Introducerea in SIIIR a copiilor inscrisi in anul gcolar 2025-2026 - 4 septembrie 2026:

¢ Introducerea in SIlIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2025-2026, in unitatile de nvatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.

5.9 Repartizarea pe formatiuni de studiu - 5 septembrie 2026:

e In unitstile de invatd3mant cu grupe de nivel prescolar in care se constituie cel putin doud formatiuni de
studiu la grupa mica, repartizarea pe formatiuni de studiu se face in conformitate cu Procedura
operationald privind distributia aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu,

5.10 Interdictii si sanctiuni:

SNENENENEY
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e Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in
unitatile de invatdmant atrage pierderea locului obtinut.

e Persoanele responsabile de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor anteprescolari si
prescolari sau de nerespectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru vor fi sanctionate disciplinar.

¢ Se interzice unititilor de Invatamant de stat sa instituie taxe sau s& solicite parintilor/reprezentantilor
legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant
si n servicii de educatie timpurie complementare.

e Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
parintii/reprezentantii legali care solicitd inscrierea copiilor antepregcolari si prescolari in unitati de
invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare.

¢ Personalul din invatdmant care, in procesul de inscriere a copiilor antepregcolari si prescolari in unitati
de invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare, savérgeste fapte de natura penald sau
care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce i revin este sanctionat in conformitate cu
prevederile legislatiei n vigoare.

5.11 Protectia datelor personale:

o In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Reguiamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pastrate intr-
o form3 care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadad care nu depaseste pericada
necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

o Listele referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatdmant si in servicii
de educatie timpurie complementare pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale
unitatilor de Tnvatamant.

¢ Eliminarea listelor de pe site-ul unitatilor de invatdmant se face in termen de cel mult 30 de zile de la
finalizarea etapelor de inscriere prevazute in calendarul nscrierii copiilor in unitéti de Tnvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.

o Listele in format letric raman afisate la avizierul unitatilor de Tnvatamant pana cel tarziu la data inceperii
anului scolar pentru care se organizeaza procesul de Tnscriere.

5.12 Inscrierile pe parcursul anului scolar:

e La solicitarea parintelui/reprezentantului legal al copilului, Tnscrierile in unititie de fnvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se pot face si pe parcursul anului scolar,
pe locurile ramase libere in unitatea de invatamant sau in situatia constituirii de noi formatiuni de studiu,
cu aprobarea inspectoratului scolar, cu incadrarea in numarul de posturi alocate la nivel judetean.

6. Responsabilitati:

6.1 Comisia de inscriere:

e asigura informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari in unitéti de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, respectiv la prelucrarea datelor cu
caracter personal in conditii de maxima siguranta,

e asigura crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitati de invatamant si in servicii de
educatie timpurie complementare; in acest scop alocd un numar suficient de calculatoare pentru a
asigura fluenta procesului de inscriere, precum si resursa umand necesara si competenta pentru
operarea pe calculator;

+ verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legali, completeaza in
aplicatia informatica si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale si, dupa caz,
informatia necesara pentru asigurarea departajarii copiilor;

e raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verificd, impreund cu
parintii/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueaza
corectarea greselilor sesizate,
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stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitétii de invatamant care se aplica n
situatia in care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali decéat locuri ramase libere;
transmite comisiei de inscriere judetene, spre verificare de cétre consilierul juridic al ISJ Timis, criteriile
specifice de departajare care se aplica in cazul in care existd mai multe solicitari de inscriere a copiilor
decat locuri libere;

proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti, in
primele dous etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicitd inscrierea la unitatea de
invatamant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe rand, ca a doua si, respectiv, a treia optiune; admit sau
resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propun
consiliului de administratie al unitatii de invatdmant lista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare
dintre primele doué etape de inscriere, asigurd transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolutionate n
prima faza a etapei de inscriere la unitatile de invatdmant pentru care parintii/reprezentantii legali au
exprimat a doua si a treia optiune;

asigura prezenta permanents, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere si distribuire
din unitatea de invatdmant, care s3 ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinta pentru
completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in unitti de invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare, afiseaza,
in termenul stabilit de Metodologia-cadru, listele cuprinz&nd numele si prenumele copiilor nscrigi, pe
niveluri (anteprescolar, prescolar), pe grupe de véarstd si pe tipuri de servicii (standard - cresa sau
gradinitéd/complementar);

elaboreaza si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor in unitati de invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare in termen
de 5 zile de la incheierea inscrierii copiilor, respectiv dupa inscrierile in serviciile de educatie timpurie
complementare si propune eventuale modificari ale metodologiei-cadru.

6.2 Directorul:

*o e ¢ ¢ o o

Asigura logistica necesara pentru desfasurarea activitatilor comisiei de inscriere.

Asigurd consultarea cadrelor didactice si a partenerilor sociali in elaborarea criteriilor specifice de
departajare.

Raspunde de verificarea existentei unor circumstante discriminatorii ale criteriilor specifice propuse de
catre consilierul juridic al inspectoratului scolar.

Asigura afisarea criteriilor de departajare specifice si a informatiilor privind procedura de inscriere.
Asigura incércarea pe site-ul unitatii de Tnvatdmant a informatiilor privind inscrierea copiilor.

Emite decizia de constituire a comisiei de Tnscriere.

Stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, program de dimineaté/de dup&-amiaza.
Monitorizeaza activitatile de inscriere.

3CA:

Aproba componenta si atributiile comisiei de inscriere si distribuire a copiilor in grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare.

Aproba criteriille specifice de departajare.

Stabileste varianta de distribuire aleatorie a copiilor in formatiunile de studiu.

Aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an
scolar.

7. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura conduc. |

crt. | Editia editiei Revizia reviziei | pag. modificarii compartimentului
comisiei

1 1
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8. Formularul de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment/ Numele si Inlocuitor/ Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie prenumele delegat Semnatura Data Obs. | Semnatura | Data
conducatorului
1 CCIM - - - -
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment/ Numele Data | Semna Data Data Semnatura
crt. comisie si primi tura retragerii | intrarii in
prenumele rii vigoare

1 | Com. inscriere

2 | Com. inscriere

3 | Com. inscriere

4 | Com. inscriere

5 | Com. inscriere

10. Anexe/Formulare:
10.1 HCA privind aprobarea criteriilor specifice de departajare, cod: F01-PO-92.18;
10.2 HCA privind aprobarea componentei si atributiilor comisiei de inscriere a copiilor in grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar 2026-2027, cod: F02-P0-92.18;
10.3 Decizia privind constituirea comisiei de inscriere a copiilor in grupe de nivel pregcolar 2026-
2027, cod: F03-P0O-92.18;
10.4 Declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea informatiilor completate in cerere, cod:
F04-P0O-92.18;
10.5 Acordul celuilalt parinte in situatia custodiei comune, F05-P0O-92.18.

11. Cuprins
Nr. X
crt. Capitolul Pagina
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia | 2
1 Scopul procedurii 3
2 Domeniul de aplicare 3
3 Documente de referinta 3
4 Definitii si abrevieri 3
3 Descrierea procedurii 3-10
6 Responsabilitati 10-11
7 Formularul de evidentd a modificarilor 11
8 Formularul de analizé a procedurii 11
9 Lista de difuzare a procedurii 11
10 Anexe/Formulare 12
11 Cuprins 12
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